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監督・検査事務の運用 
１．監督・検査体制及び手続き等 

１－１ 建 設 工 事 等 
 

地
方
公
営
企
業
法 

地
方
自
治
法 

 

財 

務 

規 

程 

 

 

事
務
取
扱
要
綱 

建
設
工
事
等
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約 

 

取
扱
要
綱 

物
品
等
契
約
事
務 

（注）事務処理要領とは、北千葉広域水道企業団建設工事等監督検査事務処理要領をいう。 

 

 

監

督

員

の

選

任 

 

建

設

工

事

等 

工

事

等 

建
設
工
事 

○建設工事(修繕工事含む。)  

○建設工事に係る製造の請負   

監

督

職

員 

総括監督員 

室を総括するもので

当該事務を所掌する

もの 

（主務室の長） 
委
託
業
務 

○設計業務等 

○測量業務  

○地質･土質調査業務 

○公共建築設計業務 

主任監督員 
班を総括するもので

当該事務を所掌する

もの 

○建築工事監理業務 

物

品

の

購

入

等 

点

検

等

業

務 

○運転管理 

   ○保  守  

○点  検 

監 督 員 

班の班員で原則とし

て当該事務を所掌す

るもの 

○測  定 

○清  掃  

○警  備 
技術的条件に応じ監

督を的確に行える者 
監
督
・
検
査
事
務
処
理
要
領 

 

契

約

担

当

者 

○造園維持 

○そ の 他 

そ
の
他 

○物品の購入 

○製造及び印刷の請負  

○機器等の賃貸借 

  

 

検

査

員

等

の

任

命 

 

建

設

工

事

等 

工

事

等 

建
設
工
事 

○建設工事(修繕工事含む。)  

検

査

員 

技術部長・理事・次長・技監・副技

監・主幹・業務調整室の副主査以上

の職の者で、あらかじめ任命 
(組織規程第２条・第６条第２項) 

 

事務処理要領第１６条 

○建設工事に係る製造の請負 

 

 

委
託
業
務 

○設計業務等 
 

○測量業務 

○地質･土質調査業務  

○公共建築設計業務  

○建築工事監理業務  

物

品

の

購

入

等 

点

検

等

業

務 

○運転管理   

 

○保  守 
 

 

○点  検 

検

査

職

員 

室の総括又は室の総括から指令を受

けた職員 
(組織規程第２条・第６条第２項) 

 
事務処理要領第１６条の２項 

○測  定  

 ○清  掃 

 

○警  備 

○造園維持 

 ○そ の 他 

そ

の

他 

○物品の購入 

○製造及び印刷の請負  

 

（注）組織規程とは、北千葉広域水道企業団組織規程をいう。       

(事務処理要領第３条) 

※特別な技術を要する検査等の任命 

(事務処理要領第１６条第３項) 

(事務処理要領第1条) 

(事務処理要領第１６条) 
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１－２ 監 督 の 体 制 
  

 

                                                事務処理要領第３条 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  財務規程 

  第２条第４号 

 

 

  （監督職員の任命基準等） 
   事務処理要領第４条 第１項         第２項         第３項   第４項 

                                                

 

                               

 

 

 

 

 

 

 

 

              組織規程第２条                  第２条 

              第６条第１項     第６条第１項 

 

 

 

 

 

 

（注）事務処理要領とは、北千葉広域水道企業団建設工事等監督検査事務処理要領をいう。 

財務規程とは、北千葉広域水道企業団財務規程をいう。 

組織規程とは、北千葉広域水道企業団組織規程をいう。 

 

契
約
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督 

員 
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を
総
括
す
る
も
の 

班 
 
 
 

員 

監督職員 

監 

督 

員 

的
確
に
行
え
る
者 

技
術
的
条
件
に
応
じ
監
督
を 

職 
 
 
 

員 

企 業 長 

〈任命〉 

主 
務 

室 

の 

長 
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１－３ 検 査 体 制 

 

〔工事等の検査〕   
財務規程第１１２条第１項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※特別な技術を要する検査 
 

 

 

 
 

※監督職務と検査職務の兼職 
 

 

 

 

 

 

 

 

〔物品の購入等の検査〕 
財務規程第５３条 

 

 

 

 
 

 

 

〔 検査調書作成の省略 〕 

１ 契約金額が 100万円を超えないもの（貯蔵品を除く）又は電気料等企業長が特に認めるもの

については、請求書又はこれに代わるべき書類に検収済の旨を付記して検査調書の作成を省

略することが出来る。（財務規程第 53条ただし書き） 

２ 機器等の賃貸借契約については、契約金額に係わらず、請求書又はこれに代わるべき書類に

検収済の旨を付記して検査調書の作成を省略することが出来る。 
 

（注）事務処理要領とは、北千葉広域水道企業団建設工事等監督検査事務処理要領をいう。 

財務規程とは、北千葉広域水道企業団財務規程をいう。 

組織規程とは、北千葉広域水道企業団組織規程をいう。 

(事務処理要領第１５条) 

企 業 長 

検 査 員 

 

技術部長・理事・

次長・技監・副技

監・主幹・業務調

整室の副主査以上

の職の者 
(組織規程第２条・

第６条第２項) 

事務処理要領 第 16条第 1項 

〈あらかじめ任命〉 

技術部長 
 

 

同上 第 16条第 1項 

〈検査員の指名〉 
検査ごと 

 

 

企 業 長 検 査 員 

同上 第 16条第 3項 

〈任 命〉 

企 業 長 
監督･検査 

職務の兼職 

同上 第 17条 

〈任 命〉 

企 業 長 検 査 職 員 
同上 第 16条第 2項 

室の総括又は室の総括から指令を 

受けた職員  
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１－４ 工事検査の手続き（建設工事） 

 
 

１－５ 工事検査の手続き（委託業務等） 

 
 

⑬
建
設
工
事
等
検
査
結
果
通
知
書

③
又
は
⑩
建
設
工
事
検
査
実
施
通
知
書

②
工
事
等
完
成
・
出
来
形
・
中
間
 
報
告
書

⑨
手
直
し
工
事
等
完
成
報
告
書

③
又
は
⑩
建
設
工
事
検
査
実
施
通
知
書

（無い場合は省略）

⑤工事成績評定表
⑫手直し工事検査報告

契約担当者

受注者

①工事完成・出来形・中間　通知書

監督職員

⑦手直し工事指示書（無い場合は省略）

⑧手直し工事完成通知書（無い場合は省略）

⑭工事目的物引渡申出書・請求書

④又は⑪の検査立会い ④又は⑪の検査立会い

検査員

④完成・出来
形・中間検査
⑪手直し工事

検査 ※検査員経由

⑬
建
設
工
事
等
認
定
通
知
書

⑬工事等検査調書

⑥手直し工事指示書

⑤業務委託成績評定表
⑫手直し工事検査報告

契約担当者

検査員

④完了・出来形
・中間等検査
⑪修補に係る

検査

②
工
事
等
完
成
報
告
書

⑨
修
補
完
了
後
の
工
事
等
完
成
報
告
書

③
又
は
⑩
委
託
業
務
検
査
実
施
通
知
書

（無い場合は省略）

※検査員経由

⑬
工
事
等
認
定
通
知
書

⑬工事等検査調書

⑥業務委託修補指示書

受注者

①業務完了（指定部分・引渡部分完了）通知書（設計）

監督職員

⑦修補指示（無い場合は省略）

⑧修補完了後、①の通知書等（無い場合は省略）

⑭委託業務成果物引渡申出書（設計），

④又は⑪の検査立会い ④又は⑪の検査立会い

業務完了報告書（測量・地質）
中間検査申請書，出来形部分確認申請書及び

委託業務成果品引渡書（測量・地質），請求書

⑬
工
事
等
検
査
結
果
通
知
書

③
又
は
⑩
委
託
業
務
検
査
実
施
通
知
書
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２．検査関係書類（工事等） 

２－１ 検査関係書類 

（１）受注者側 

   １）建設工事 

① 工事完成通知書（北千葉広域水道企業団建設工事共通仕様書様式-14） 

② 中間検査申請書（同上 様式-12） 

③ 出来形部分確認申請書（同上 様式-13） 

④ 工事出来形内訳表（別紙）同上 様式-13の 2） 

⑤ 手直し工事完成通知書（同上 様式-19） 

   ２）委託業務 

① 業務完了報告書（設計:様式-14、測量:様式-12、地質:様式-14、建築設計:様式-15、建

築監理:様式-12） 

② 中間検査申請書（設計:様式-18、測量:様式-16、地質:様式-16、建築設計:様式-19） 

③ 出来形部分確認申請書（設計:様式-19、測量:様式-15、地質:様式-15、建築設計:様式 -

20、建築監理:様式-13） 

④ 出来形内訳書（設計:様式-20、測量:様式-17、地質:様式-17、建築設計:様式-21、建築

監理:様式-14） 

⑤ 指定部分業務完了通知書（設計:様式-15、建築設計:様式-16） 

⑥ 引渡部分業務完了通知書（設計:様式-16、建築設計:様式-17） 

⑦ 委託業務成果品引渡申出書（設計:様式-21、測量:様式-18、地質:様式-18、建築設計:様

式-22、建築監理:様式-15） 

（２）監督職員側 

① 工事等 完成(了)・出来形・中間 報告書（財務規程） 

② 手直し工事等完了通知書（北千葉広域水道企業団建設工事共通仕様書様式-18）又は修補

完了報告（北千葉広域水道企業団委託業務等共通仕様書第 20条 修補、公共建築設計業務

委託共通仕様書 3.18 修補） 

③ 出来形調書（財務規程） 

④ 出来形調書内訳書（財務規程） 

⑤ 建設工事成績評定表（北千葉広域水道企業団建設工事成績評定要領第１号様式） 

⑥ 委託業務成績評定表（北千葉広域水道企業団委託設計業務等成績評定要領別記第４号の

１様式及び第４号の２様式） 

（３）契約担当者及び検査員側 

１）建設工事 

① 建設工事検査実施通知書（北千葉広域水道企業団建設工事検査要領別記第１号様式） 

② 手直し工事指示書（同上 別記第２号様式） 

③ 工事等検査調書（同上 別記第３号様式） 

④ 建設工事認定通知書（同上 別記第４号様式） 

⑤ 建設工事検査結果通知書（同上 別記第５号様式） 

⑥ 建設工事成績評定表（北千葉広域水道企業団建設工事成績評定要領第１号様式） 

   ２）委託業務 

① 委託業務検査実施通知書（北千葉広域水道企業団委託設計業務等検査要領別記第１

号様式） 

② 委託業務修補指示書（同上 別記第３号様式） 

③ 工事等検査調書（同上 別記第２号様式（財務規程第３８条第３６号様式）） 

④ 委託業務認定通知書（同上 別記第５号様式） 

⑤ 委託業務検査結果通知書（同上 別記第６号様式） 

⑥ 委託業務成績評定表（同上 別記第４号の１様式及び第４号の２様式） 
 
注）設計：北千葉広域水道企業団設計業務等共通仕様書 

測量：北千葉広域水道企業団測量業務共通仕様書 
地質：北千葉広域水道企業団地質･土質調査業務共通仕様書 
建築設計：北千葉広域水道企業団公共建築設計業務委託共通仕様書 
建築監理：北千葉広域水道企業団建築工事監理業務委託共通仕様書 
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２－２ 提出書類 

（１）共 通 

「建設工事検査要領」第 7 条        ｢財務規程｣第 112 条第 1 項 

       ｢委託業務検査要領」第 7 条         ｢検査要領｣第 7 条第 2 項 

 

           通知書            工事等 完成(了)・出来形・中間 報告書 

 

 

      ｢監督検査事務処理要領｣ 

      第 16 条第 1 項、第 3 項        ｢監督検査事務処理要領｣第 15 条 

 

        検査職員の任命          ｢検査要領｣第 4 条 

 

 

書  類  名 提出先及び部数 書  式 摘  要 

建設工事検査実施通知書 

委託業務検査実施通知書 

主務室の長  1 部 

受注者    1 部 
各検査要領の規定による 

業務調整室（検査員）

が行う 

 

 （注）｢検査要領｣第 7 条第 1 項、第 2 項 

    報告は、通知書を受理した日から起算して 5 日以内に行う。 

    建設工事の検査は、通知書を受理した日から起算して 14 日以内に完了する。 

    委託業務の検査は、通知書を受理した日から起算して 10 日以内に完了する。 

 

 

 

（２）完成（了）の場合 

書 類 名 提出先及び部数 書  式 摘  要 

工事完成通知書 

業務完了通知書(報告書) 
監督職員     １部 

各共通仕様書の規定

による 
受注者作成 

工事等完成(了)報告書 
業務調整室（検査員）経由 

主務室の長    1 部 

財務規程第 112 条第

58 号様式 
監督職員作成 

工事等検査調書 主務室の長    1 部 
財務規程第 38条第 36

号様式 
検査員作成 

工事成績評定表 

委託業務成績評定表 
主務室の長    1 部 

評定要領の規定によ

る 

主任監督員、監督員、

検査員で作成 

工事目的物引渡申出書 

委託業務成果物(品)引渡

申出書 

監督職員     2 部 
各共通仕様書の規定

による 
受注者作成 

請 求 書 主務室の長    1 部     〃 受注者作成 

支給品精算書 監督職員     1 部     〃  

固定資産振替内訳書 財務経理室    1 部 財務規程による 監督職員作成 

  

受注者 主務室 

 

業務調整室 検査員 
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（３）出来形（指定部分、既済部分）部分検査の場合 

書 類 名 提出先及び部数 書  式 摘  要 

出来形部分確認申請書 

指定部分業務完了通知書 

引渡部分業務完了通知書 

監督職員  各 1 部 
各共通仕様書の規定によ

る 

工事等出来形報告書

に添付 

工事出来形内訳表 

委託業務出来形内訳表 
監督職員   1 部 

各共通仕様書の規定によ

る 
受注者作成 

工事等出来形報告書 
業務調整室（検査員）

経由 企業長 １部 

財務規程第112条第58号

様式 
監督職員作成 

出来形調書 主務室の長  1 部 
財務規程第 38 条第 36 号

様式（その 2、3） 

監督職員作成 

工事等出来形報告書

に添付 

出来形調書内訳書 主務室の長  1 部 
財務規程第 38 条第 36 号

様式（その 4） 

監督職員作成 

工事等出来形報告書

に添付 

工事等検査調書 主務室の長  1 部 
財務規程第 38 条第 36 号

様式 
検査員作成 

工事指定部分引渡申出書 

成果物部分引渡申出書 
監督職員   2 部 

各共通仕様書の規定によ

る 

ただし、引渡しを受け

発注者側が出来形部

分を稼動する場合の

み 

請 求 書 主務室の長  1 部 
各共通仕様書の規定によ

る 
受注者作成 

（注）受注者からの工事出来形内訳表（検査要領の規定による。）により企業団が積算した（落札率を乗じたもの）

出来形検査調書を添付する。 

 

 

（４）中間検査の場合 

書 類 名 提出先及び部数 書  式 摘  要 

中間検査申請書 監督職員   １部 
各共通仕様書の規定によ

る 

工事等中間報告書に

添付 

工事出来形内訳表 

委託業務出来形内訳表 
監督職員   1 部     〃 受注者作成 

工事等中間報告書 

業務調整室（検査員）経

由 

主務室の長 １部 

財務規程第112条第58号

様式 
監督職員作成 

工事等検査調書 主務室の長  1 部 
財務規程第 38 条第 36 号

様式 
検査員作成 
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（５）提出書類一覧 

書  類  名 完成検査 
出 来 形 検 査 

中間検査 
既済部分 完済部分 

契 
 

約 
 

関 
 

係 

工事完成通知書 

業務完了通知書(報告書) 
○    

出来形部分確認申請書 

指定部分業務完了通知書 

引渡部分業務完了通知書 

 ○ ○  

中間検査申請書    ○ 

工事出来形内訳書 

委託業務出来形内訳表 
 ○ ○ △ 

     完  成 

 工事等 出来形 報告書 

     中  間 

○ ○ ○ ○ 

工事目的物引渡申出書 

委託業務成果物(品)引渡申

出書 

○    

工事指定部分引渡申出書 

成果物部分引渡申出書 
  ○  

 請  求  書 ○ ○ ○  

 支給品精算書 △    

     

検
査
関
係 

 工事等検査調書 ○ ○ ○ ○ 

 出来形調書 △ ○ ○ △ 

 工事・委託業務成績評定表 ○ □ □ □ 

 

 (注) ○印は必ず、△印は必要に応じて作成すること。□印は検査員のみ。 


